
3. Füllen Sie bitte das Formular aus und beantworten Sie dabei alle Fragen.  

    Wenn Sie einen Unfall registrieren und dieser mit Arbeitsunfähigkeit verbunden war, klicken Sie
auf «ja» und übertragen Sie die Informationen auf Ihrem Arztzeugnis.

2. Um einen Unfall oder einen Krankheitsfall zu melden, klicken Sie auf: Meine Situation -> Meine
Absenzen und Unfälle; klicken Sie nun auf den Button Absenz oder Unfall melden.

1. Loggen Sie sich mit Ihren Anmeldedaten im Employee Benefits Center ein. Diese werden Ihnen an
Ihre berufliche Adresse geschickt.

Hinterlegen Sie nach dem ersten Einloggen bitte Ihre private E-Mail-Adresse im Portal. Gehen Sie zu
diesem Zweck auf Mein Profil oben rechts auf Ihrem Bildschirm und ändern Sie die Ihrem Konto
zugeordnete Benachrichtigungsemail.

Wie kann ich eine Absenz wegen Krankheit oder einen
Unfall melden?
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https://www.benefits.ch/portal/
https://www.benefits.ch/portal/


6. Um Ihre Rückkehr zur Arbeit anzukündigen, klicken Sie auf: Absenz verwalten -> Arbeitsaufnahme
melden und bestätigen Sie.

5. Sie können jederzeit wieder ins Portal einsteigen, um die Angaben zur Absenz anzupassen; dies ist z.
B. erforderlich, wenn sich die Absenz verlängert. Klicken Sie zu diesem Zweck auf: Absenz verwalten ->
Absenz verlängern: Übertragen Sie nun die Informationen auf Ihrem Arztzeugnis.

4. Prüfen Sie zum Schluss die erfassten Informationen und machen Sie wenn nötig Anpassungen.
Klicken Sie danach auf «weiterleiten».
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